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INSTRUCCIONES PARA EL CORRECTO DILIGENCIAMIENTO DEL
FORMATO PARA VALORACION DEL PASIVO CONTINGENTE LIGITIOSO.

El proceso de consolidacién de informacion permite obtener la informacion necesaria
para alimentar el aplicativo de valoracion de contingentes en actividades litigiosas.
Para llevar a cabo la recopilacion de los datos basicos, se utiliza una herramienta
integrada en el aplicativo que se compone de una serie de pantallas que permiten
realizar de una forma intuitiva y rapida el proceso de alimentacion de informacion.

Es indispensable asegurarse que la seguridad de Excel' se encuentre en nivel
medio, para hacer esto en el menu Herramientas, se selecciona la opcién macro y
después Seguridad. Se escoge el nivel medio como se aprecia a continuacion:

Seguridad

Editores de confianza |

3 Muy ko, S6lo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza. Las demés macraos firmadas v sin firmar se
deshabilitaran,

(7 Ao, S6lo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de fuentes
de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan autamaticamente,

(%) Medio, Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
seguUras.

"y Bajo (no recomendada), Mo ofrece proteccidn contra macros insequras.
Utilice este valor sdlo si dispone de un ankivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros,

Acepkar ] ’ Cancelar

Adicionalmente, el proceso para realizar la valoracién del contingente por medio del
aplicativo es el siguiente:

1 . . . . . .y . . s
El nivel medio en seguridad se aplica, para que el usuario tenga la opcion de elegir si ejecuta o no las macros
de la hoja de Excel.
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1- Se abre el archivo de Excel “Modelo LitigiosValoracién.xIs”. Al abrir el archivo,
éste muestra el siguiente aviso:

Advertencia de seguridad

"\Modelo LitigiosiModelo MaloracidnifModelo Yaloracidn, xls" contiene macros,

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas seguro
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder Funcionalidad.

[ Deshabilitar macros | [ Habilitar macros ] [ Mas informacion

Se debe dar clic en “Habilitar Macros”, para que el aplicativo sea funcional.

Después de abrir el libro, la primera pantalla que se puede apreciar tiene el
siguiente aspecto:

Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico
Republica de Colombia

Ubestod y Orden
Bienvenido al Formato para Valoracion de Contingencias Litigiosas.

For favor lea con detenimiento las siguientes instrucciones para llevar acabo una validacion exitosa de la base de datos,

Cercidrese que Excel este configurado con separador de decimales ¢ v separador de miles ()

En la barra de Acciones ingrese a Herrarmientas, Despues Luego seleccione la pestafia Internacional, En el subterna
pulse Opciones, Como se indica en el grafico. Tratarmienta de Numero, inhabilite |3 opcion usar separadores
del sisterna, En el cuadro de texto separador decimal
introduzca una coma " v en separador de miles un punto "
Por ultirme haga click en Aceptar.

ver | Cdodn | Modfos | Gemsl | Tersoin | Lssesnskeds | o

Cemgrobacen deemores | Ortografin | Senuidad

En esta pantalla se encuentra toda la informacidén necesaria para el uso correcto del
archivo, y obtener una base de datos sdlida y sin inconsistencias. El ingreso
adecuado de los datos permite obtener resultados confiables. Por este motivo este
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proceso incide en forma importante en la valoracion final, pues aqui se genera la
materia prima para el andlisis posterior de los datos por parte del aplicativo, por este
motivo se presenta una pantalla exclusiva para este fin.

Primero debe cerciorarse que el separado de decimales sea (,) y el de miles (.), esto
lo puede configurar por medio de Herramientas, después pulse Opciones, luego
sefala la pestafia internacional, y en el subtema Tratamiento de numero inhabilita la
opcidn usar separadores del sistema.

Adicionalmente al hacer clic en el botdn siguiente se los mostraran mas temas de
ayuda que lo guiaran a través del llenado de la base de datos. Para su facilidad se
habilito el botdn de pegado especial por valores el cual lo puede encontrar en la
barra de herramientas superior.

B Microsoft Excel - Formato Litigne
'E_] frchivo  Edicdn  Ver Insertar  Formabo  Herramienbas  Dabos  Yeptana

FRNEA" B J_l.il::lfjg.\z\v_ﬁv@gnzfﬂ
£ izl » 10 2| N & § | B\ % m € 2
f s @ sequidad. | al) o M

Después de leer las instrucciones la aparecerda una hoja en Excel con el siguiente
formato:

Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico Republica de Colombia

libertod y Orden

FORMATO PARA VALORACION DE CONTINGENCIAS
LITIGIOSAS

WODIFICAR HUMERD
REGISTROS

RECURSO
EXTRAORD
INARIO

REVISAR BASE
LE DATOS

PRIMERA  SEGUNDA
INSTANCIA INSTANCIA

ATUDA

TARJETA
FECHA
NUI;E.HD MOMBRE , pisnicCI6N  ACCION INSTANCIA ES;QP D ?::\lﬁ)% ng:LTADsTAL DA | EEEEY | DR | EEHEE PRDFSE:_D"AL
ENTIDAD LA DEMANDA DEL FALLO DELFALLO DEL FALLO

PROCESD PROCESO [ddfmm{aaaa] PRETENSIONES APODERADO

[ddimmiaaaa) C.S..

Para empezar a ingresar informacién se debe oprimir el Modificas Numero de
Registros que se encuentra en el formulario anterior, donde se le desplegara el
siguiente mensaje:
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MINHACIENDA X

Bor Favor diglte el numero aproximado de prooesos que Beanlar
A & ingresar & bs base de datos, pars reserear gspacio

e la memoria del compucadar Earceﬂ
Recuerde que a mayor espacio fesenvado &l procesode
renvision e demorara mas, por lo kanto brate de ser lo

mas exacto posble

A continuacion el usuario estara listo para ingresar la informacion necesaria en los
campos habilitados, para la facilidad del usuario todas las opciones de respuesta
tienen lista desplegable, donde se debe seleccionar la informacién correcta.
Enseguida se presenta una descripcién general de los campos utilizados por el
aplicativo:

v

Numero del Proceso: En este campo se debe introducir el nimero Unico que
identifica el proceso, debe contener 23 digitos, si el proceso tiene un numero
de identificacién con menos de 23 digitos, por favor anteponga ceros (0).

Nombre de la Entidad: Seleccione de la lista desplegable el nombre de la
entidad afectada con la demanda en curso la cual tiene el proceso litigioso.

Jurisdiccion: Representa la institucién que administra la accién legal. Para
este aplicativo se maneja la justicia Ordinaria que es regida por la Corte
Suprema de Justicia, la Administrativa que tiene como organismo maximo al
Consejo de Estado, la justicia Constitucional que dirige la Corte
Constitucional, Mecanismos Alternativos para la Solucién de Conflictos y
Cortes Internacionales.

Accidn del Proceso: Se presenta una lista de los posibles tipos de acciones.
Se debe escoger la opcibn mas apropiada, en caso de no encontrar la
correcta se debe escoger Otras Acciones.

Instancia del Proceso: Muestra la instancia en la que se encuentra el
proceso, las opciones son: Primera Instancia, Segunda Instancia y Recurso
Extraordinario o Tercera Instancia.

Estado del Proceso: se debe indicar en que estado del proceso se
encuentra, los posibles estados son; admisidn, pruebas, alegato, fallo apelado
o fallo en firme.
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v

Fecha del Proveido: Es la fecha de la resolucion judicial antes del fallo, debe
estar en el formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afno).

Valor de la Pretension: Esta casilla nos permite introducir el monto de la
demanda o pretension del proceso en pesos colombianos (COP).

Fecha de Admision: Es la fecha en la cual se interpuso la demanda, debe
estar en el formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afo). La fecha mas antigua
aceptada por el modelo es 01/01/1980.

Decision del Fallo: Presenta las opciones basicas del fallo de un proceso,
para cualquiera de las tres instancias: No Favorable y Favorable.

Tarjeta Profesional del Apoderado: Es el numero de la tarjeta profesional
del Consejo Superior de la Judicatura propio del apoderado.

Demandante: Nombre del demandante, ya sea persona natural o juridica.

Criterios cualitativos del proceso: Debido a la importancia de la valoracion
que puede realizar el abogado litigante, para el calculo y estimacién de la
probabilidad de fallo en contra de un proceso. EI formato presenta la
“Criterios cualitativos del proceso”, donde se solicita llenar una sencilla
informacion antes de terminar de agregar los datos.

En dichos campos se permite capturar la evidencia empirica recogida con la
experiencia de los abogados litigantes. Hay cuatro criterios basicos; fortaleza
demanda, fortaleza probatoria, riesgos procesales y nivel jurisprudencial, a
continuacién se da una breve descripcion de cada uno de los criterios: que
tienen un peso especifico como se puede observar a continuacién:

Fortaleza Demanda:

Muestra la relacién entre los planteamientos y la evidencia; factores
que convergen para determinar que posibilidad tiene de prosperar un
litigio con un fallo desfavorable para una entidad especifica.

e MUY ALTA: 80% - 100%: Los planteamientos de la demanda son
solidos y bien sustentados. Es casi inexistente el campo de accion
por parte de la defensa, existe una probabilidad alta de perder el
litigio.

e MEDIA: Los planteamientos de la demanda son sélidos, y bien
sustentados, pero existe un margen de intermediacion por medio del
cual se podria interponer una defensa consistente.

5de8
“HACIA UN MINISTERIO AGIL, ACERTADO Y CONFIABLE

Carrera 8 No. 6 — 64 Bogota D.C. PBX: 381 1700
www.minhacienda.gov.co



=2
Liberiod y Orden

| loh |

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Republica de Colombia

MUY BAJA: Los planteamientos de la demanda no estan bien
sustentados y no son consistentes. Por este motivo el campo de
accion por parte de la defensa es muy amplio, existe una
probabilidad alta de ganar el proceso.

Fortaleza Probatoria.

Muestra la consistencia y solidez de las pruebas durante un proceso.

Indica si la sumatoria de las evidencias permite prosperar a un litigio,

con un fallo desfavorable para una entidad especifica.

MUY ALTA: El material probatorio aportado por el demandante es
suficiente desde el punto de vista juridico, para demostrar la
existencia del origen de la demanda. Por esta razén, no es factible
juridicamente interponer una defensa exitosa.

MEDIA: El material probatorio aportado por el demandante es valido,
desde el punto de vista juridico, pero no es contundente a la hora de
demostrar la existencia del origen de la demanda. Se podria tener un
margen para interponer una defensa exitosa.

MUY BAJA: El material probatorio aportado por el demandante no es
suficiente desde el punto de vista juridico, para demostrar la
existencia del origen de la demanda. Es muy factible interponer una
defensa exitosa.

Presencia de riesgos procesales.

Este criterio se asocia generalmente con los siguientes eventos:
cambio del titular del despacho, posicion del juez de conocimiento,
arribo inoportuno de las pruebas solicitadas, numero de instancias
asociadas al proceso, es decir si el proceso es de unica o doble
instancia, y por ultimo, medidas de descongestion judicial.

MUY ALTA: Los riesgos procesales inmersos en el caso tienen la
suficiencia necesaria para representar un peligro potencial. Es casi
seguro que las excepciones presentadas con la demanda, no surtan
el efecto esperado.

MEDIA: Los riesgos procesales inmersos son validos, aunque no
suficientes para representar un peligro potencial. Es posible que las
excepciones presentadas con la demanda, surtan el efecto
esperado.

6de8
“HACIA UN MINISTERIO AGIL, ACERTADO Y CONFIABLE

Carrera 8 No. 6 — 64 Bogota D.C. PBX: 381 1700
www.minhacienda.gov.co



Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Republica de Colombia

Libertné y Orden

e MUY BAJA: Los riesgos procesales son inexistentes, o inoperantes
en el caso. Las excepciones presentadas, van a ser definitivas y
favorables en la disolucién del caso.

Nivel de Jurisprudencia.

Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes similares en
un proceso.

e MUY ALTA: Existe suficiente material jurisprudencial, por medio del
cual el fallo en contra de la entidad tiene un impacto adverso e
inminente.

e MEDIA: Se han presentado algunos casos similares, que podrian
definir lineas jurisprudenciales, con el respectivo impacto negativo
sobre las finanzas de la entidad.

e MUY BAJA: No existe ningun antecedente similar, o jurisprudencia
que senale el camino en contra de la entidad.

Los indicadores que se encuentran en el formato del aplicativo, reflejan la
opinién del abogado que lleva el proceso, con respecto a la probabilidad de
que la entidad obtenga un fallo desfavorable, como se puede apreciar en el
siguiente esquema:

- Fortaleza Demanda

- Fortaleza Probateoria

» Presencia Riesgos
Procesales.

+* Nivel Jurisprudencial

Ponderacién de
Probabilidad.

0

Peso
babilistico

Pro

El ingreso de los datos se debe realizar de acuerdo a cada uno de los campos para
tal fin; en caso de requerir informacioén adicional se puede pulsa el boton AYUDA o ir
a la hoja VARIABLES donde se da una breve explicacién de los nombres que
pueden tomar cada uno de los campos.
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AYLDA

Cuando se terminan de introducir los datos en esta pantalla, se oprime el botén
“REVISAR BASE DE DATOS”:

REWISAR BASE
DE DATOS

A medida que la base de datos es revisada se le marcaran de color amarillo las
celdas que contengan algun tipo de inconsistencia, se deberan corregir los errores y
volver a oprimir el botén “REVISAR BASE DE DATOS”, como se menciono
anteriormente se podra guiar para la correccion de las inconsistencias con la hoja
VARIABLES. El proceso de revision podra tardar algunos minutos dependiendo de la
cantidad de procesos que se ingresen al formulario, se podra observar le porcentaje
de revision en la barra de estado.

[W 4 % WHPRUEBA / VARIABLES [
 Dibujo = i | puboformaz= S w 1O 5] Al £ 6] A

Par Favor s=a padents, se ha revissdo &l 53,33% de los procesos,
P S p— ”
H 7~ E e

:a flcio

E::'j Formato Litigos

La base de datos quedara totalmente revisada cuando aparezca el siguiente
mensaje:

L] La base da datos aprabd |a vesficacidn
" Gracies por user &l formato pars veloracdin de contingendas [Rigiosas
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