CIRCULARNo 0 O Z : IDECDUT

METITUTO DEPARTAMENTAL
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DE: GERENCIA GENERAL
PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS IDECUT
REFERENCIA: ADOPCION DE MEDIDAS DE CONTROL Y PREVENCION COVID-19

FECHA: 17 MAR. 2020

En atencion a los lineamientos e instrucciones impartidas por el sefior Gobernador de
Cundinamarca Doctor Nicolas Garcia Bustos y por nuestra Gerencia, cordialmente les
solicitamos atender a la minucia las siguientes instrucciones y contar con su gentil colaboracion
ante la situacion actual que estamos afrontando como medidas de control y prevencién del
COVID-19:

1. Validar que solo estén laborando diariamente el 30 % de los funcionarios del Instituto.

2. La constancia que el servidor publico si esta laborando en casa, es prioritaria para un
estricto control y debe ser firmada por el jefe respectivo para poder pagar la némina.

3. Nadie puede entrar a la oficina de usuarios a no ser que sea un tramite demasiado
urgente

4. Las puertas de vidrio de la entrada al Instituto siempre deben permanecer abiertas.

5. Con esta circular damos alcance y ratificamos lo establecido en la circular numero 005
del 16 de marzo del 2020 por parte del comité de COPASST.

6. Con estas medidas que se adoptan damos cumplimiento a los lineamientos de la
Funcién Publica del Departamento de Cundinamarca.

Agradecemos su gentil colaboracién en atender las instrucciones de manera estricta por el bien
nuestro, de nuestras familias y de la Institucion.

Cordialmente, \
LUISA FERNANDA AGUIRRE HERRERA
Gerente/General

Proyecto y elaboro: Melisa Gonzalez — Contratista IDECHIT
Reviso: Nestor Alonso Guerrera Neme-Subgerente SA
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Liliana Amparo Moncayo Jurado

De: Luisa Fernanda Aguirre Herrera

Enviado el: lunes, 16 de marzo de 2020 05:26 p. m.

Para: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA Y TURISMO
Asunto: Circular 005 del 16 de marzo

Datos adjuntos: Xerox Scan_03162020170722.pdf

Buenas tardes,

De manera atenta me permito enviar adjunto la Circular No. 005 de marzo de 2020, sobre la
adopcién de medidas de control y prevencion Covid - 19, para su conocimiento y aplicacion.

Cordigimente,

LUISA FERNANDA AGUIRRE HERRERA
Gerente General
7491197 - 3203416267
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DE: SUBGERENCIA ADMNISTRATIVA Y FINANGCIERA Y COPASST
PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA ENTIDAD

ASUNTO: ADOPCION DE MEDIDAS DE CONTRCL Y PREVENCION COVID -19

FECHA:

En atencion a los lineamientos que a nivel nacional y local hen impartido las respectivas autoridades
en relacion con las medidas de promocion y prevencién que de manera obligatoria se deben adoptar
en los ambientes latorales a fin de enfrentar y combatir los posibles contagios de enfermedades
respiratorias, con énfasis en COVID-19, a continuacion damos a conocer una serie de medidas de
prevencidn, autoproteccion y cuidado colectivo que todos los funcionarios y contratistas de la entidad
deben tener presente y poner en practica para minimizar el resgo de contagio:

» Lavarse las rranos, por lo menos cada tres (3) horas con abundante jabon, alcohol ¢ gel
antiseptico y secarlas con una foalla de papel. La entidad ha dispuesto un punto de hig ene
de facll acczso en donde encontraran los elementos requeridos para realizar esta actividad.

» Tomar agua (hidratarse). Esta practica ayuda a cue, en caso de existir €l virus er las
mucosas o-ales, las mismas sean desplazadas hacia el estémago en donde los acdos
estomaca es las eliminan, '

» Taparse la nariz y boca con el antebrazo, no con la mano, al estornudar y toser,

« Evitar zontaco directo, ne saludar de beso o de mano, no dar abrazos.

* Encaso de gripa usar tapabocas y reportar este estado a su jefe inmediato a %in de anaiizar
la posinilidad de acordar y organizar trabajo en casa.

» Limpa- y desinfectar frecuentemente sus puestos y (tiles de tfrabajo. La entidad ha
dispuesto igualmente elementos para facilitar esta tarea de limpieza,

* Retirar todc atjeto de los puestos de trabajo que pueda generar focos de gripe.

+ Sipresenta s'ntomas de alarma (dificultad respiratoria, fiebre de mas 38,5 pcr mas de dos
dias) debe lamar a |a linea 123 / 3649666 antes de ir al servicio de urgencias. El sistema de
salud grioriza-a la atencion domiciliaria de estas emergencias.

K oo L - Torre beneficancia pise S Codigo Postal: 11321
i SRR b www.icecut.aov.co - Tel. 749197 - Bogota, D.C
©/idecut © gidecutcundi ® widecut

\ LI 2 Instituto Departamental De Cultura ¥ Tursmo
, ( ’ NPM : @ Sedle Administraciva Calle 26 No. 51-53.
. *EL DORA;



. IDECUT

INETITUTO DEPARTAMENTAL
DE CULTURAY TURISMO

Igualmente informamos que, a través dei SG-SST se estan generando herramientas para la
informacién y deteccion de sintomas gripales y se adelantara, el préximo 1€ de marzo, una jornada
dz capacitacion en prevencion y autocuidado sobre el COVID-18.

Fnalmente, a entidad esta analizando la posibiidad de implementar algunas de las medidas de
aLtocuidado colectivo sugeridas por el Ministerio del Trabajo, la Alcaldia de Bogota y la Gobernacién
de Cundinamarca, tales como implemantacién de turnos de entrada y salida a Ic largo del dia laboral,
asi como la organizacion de trabajo en casa con los trabajadores con los que sea posible adoptar
esta medida.

En nuestras manos esta cuidarnos del coronavirus o COVID-19, por eso hacemes un llamado a todos
ustedss para que aumenten y fortalezcan sus habitos de prevencion y autoprotescion.

Cordialmente,
ng ®

LUISA FERNANDA VALDIVIESO M. NESTOR ALONBO GUERRERO NEME
Presidenta — COPASST Subgerente Administrativo y Financiero

Preyecto: Claudia Escobar / Miembro COPASET
Ravisc: Jhonatan Fabian Cortes Rodriguez / Contratista SG-SST
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