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DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE CUNDINAMARCA

PARA: - ALCALDES, FUNCIONARIOS DE LOS MUNICIPIOS, RECTORES,
COORDINADORES, DOCENTES, ESTUDIANTES, PADRES DE FAMILIA
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS DE LOS MUNICIPIOS
NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO

ASUNTO: ORIENTACIONES PEDAGOGICAS Y FLEXIBILIZACION CURRICULAR
COMO PARTE DE LAS ACCIONES PREVENTIVAS Y CONTROL DE
ENFERMEDADES RESPIRATORIAS Y LA DECLARATORJA DE
EMERGENCIA SANITARIA POR EL COVID-19.

recra: 16 MAR 200

Considerando la Emergencia Sanitaria emitida por la Gobernacién de Cundinamarca a
través del Decreto 140 del 16 de marzo de 2020 en concordancia con la Directiva
Presidencial No. 02 del 12 de marzo de 2020 en la cual se brindan medidas para atender
la contingencia generada por el COVID-19, a partir del uso de las tecnologias de Ia
informacién y las telecomunicaciones — TIC — y la circular No. 19 del 14 de marzo
emitida por el Ministerio de Educacién Nacional, ante la presencia del COVID-19 en
Colombia, y el anuncio por parte del Gobierno Nacional el 15 de marzo sobre la
suspension de clases presenciales a partir del 16 de marzo; la Secretaria de Educacién
de Cundinamarca convoca a las comunidades educativas del sector oficial y privado a
continuar atendiendo e implementando las recomendaciones para prevencién, manejo
y control de las infecciones respiratorias como la gripe y el coronavirus en el entorno
educativo, con base en las circulares No. 21 y 23 del presente afio, emitidas por éste
despacho.

De igual forma y atendiendo a las comunicaciones oficiales del considerando y la
intervencién con la Viceministra de Educacién Basica y Media, consideramos pertinente
avanzar en las siguientes orientaciones que incluyen estrategias pedagodgicas,
flexibilizacién curricular y acciones admlmstratlvas para garantizar la prestacnon del
servicio educativo en el departamento:

1. Organizacion de los tiempos para disefiar y planear las estrategias
pedagégicas dirigidas a los estudiantes en las semanas- de desarrollo
institucional: o

a.- Dos semanas de trabajo institucional comprengif‘a.sj-_.éﬁfr,et_-:a

Del 16 al 27 de marzo de 2020:

o El lunes 16 de marzo de 2020, se realiza la |
orientaciones excepcionales; el martes’ 17 .y -
realizaran jornadas pedagdgicas presencnales por at :
con un nimero no maximo de 10 docentes por salon, atendlendo las medidas
de higiene y prevencion establecidas por el Ministerio de Salud y- Proteccion
Social referidas preferiblemente en la higiene personal constante y el saludo
evitando el contacto fisico, mantener las: dlstancnas e mformar en: caso de -
presentar los sintomas relacionados. En® Bétas: Jornadas pedagoglcas Ios_i_'
directivos docentes y docentes disefiaran, planearan y orientaran las acciones: yf-
estrategias institucionales definiendo indicadores. de tiempoe, modo y lugar; que -
permitan atender el trabajo pedagdgico no presenCIal como alternatlva dlspuesta &'
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de proteccion ante el COVID-19 y asegurar el derecho a la educacién de los
nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos cundinamarqueses.

Estas estrategias se deben proyectar para al menos cuatro (4) semanas de
trabajo no presencial con los estudiantes: Del 20 de abril hasta el 15 de mayo
(Estas fechas dependeran de las valoraciones y comunicaciones oficiales que
realice el Gobierno Nacional sobre la continuidad de la medida sanitaria).

o Deldiajueves 19 hasta el viernes 27 de marzo, se realizara trabajo no presencial
con el objetivo que los docentes disefien las guias académicas de trabajo por
area, nivel, grado, aprendizajes y/o desempeiios, alineados con la estructura
curricular, los proyectos educativos institucionales, los proyectos pedagdgicos y
sus entornos escolares, asi como la intensidad horaria establecida en el plan de
estudios y la normatividad vigente, estableciendo de manera clara los criterios
de evaluacioén, que les permita a los estudlantes la continuidad en el proceso
escolar.

Con base en el trabajo realizado entre las areas al interior de las instituciones
educativas, los directivos docentes y docentes definiran los canales de
comunicacion entre docentes y estudiantes para garantizar la entrega de los
materiales y el desarrollo de las actividades que realizaran los estudiantes en
casa “Cundinamarca Aprende en Familia” dentro de este proceso escolar
transitorio.

o _ Para la educacién de adultos, al igual que los demds estudiantes se encontraran
en receso escolar desde el 16 de marzo hasta el 19 de abril de 2020, a partir de
esta fecha se estableceran los mecanismos para dar continuidad a su proceso
educativo, para lo cual se propone establecer mecanismos no presenciales que
permitan garantizar la prestacion del servicio educativo. El directivo docente
validara el cumplimiento del proceso escolar y certificara las horas, de acuerdo
a los ciclos atendidos.

2. Receso Escolar
a. Los estudiantes se encontraran en receso escolar del 16 de marzo hasta el 19 de

abril, lo que implica quedarse en casa, alimentarse bien, tomar liquidos, lavarse las
manos al menos 4 veces al dia para evitar el contagio del COVID-19.. -

3. Vacaciones de los directivos docentes y docentes E

a. De acuerdo a la emergencia establecida, los dlrectlvos docentes y. docentes tendran
vacaciones desde el 28 de marzo al 19 de abrll de 2020. <

4. Estrategias Pedagdgicas

a. EI 20 de abril de acuerdo a las disposiciones e aly -
se reiniciaran las clases, bien sea de méhera»»presencnai”o de. alternatlvasno*
presenciales. En caso de existir normalldad académica, todos:los: estudlantes
asistiran al aula de clase para continuar con su proceso pedagogl

En caso de persistir la expansion del COVID 19, se'_ debera reiniciar el proceso .
pedagdgico de manera no presencial, a traves de 0s; canales deqc'omunlcacmnt'

disefiados en cada Institucion educativa para garantizar Ios avances en Ios ;
estudiantes de acuerdo a la estructura curricular. . e %@g
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Terminado el periodo programado para atender esta emergencia, es decir, hasta el
15 de'mayo, se evaluara las nuevas acciones requeridas de acuerdo al estado en
que se encuentre la propagacion del virus y las disposiciones normativas nacionales
y departamentales. De persistir [a emergencia, se daran nuevas indicaciones, por lo
cual [as instituciones educativas deberan anticiparse con el disefio de nuevas guias
y material pedagoégico.

Aprovechar los entornos digitales que contemplen las instituciones educativas; la
secretaria de educacién en conjunto con el Ministerio de Educacién Nacional los
invita a trabajar a partir de la plataforma de Colombia Aprende con todas sus
herramientas, guias, libros y contenidos digitales, para lo cual pueden visitar las
siguientes paginas: http://aprende.colombiaaprende.edu.co/cainicio;
https://contenidos.colombiaaprende.edu.co/

La secretaria de educacién los invita a utilizar blogs, videos, plataforma institucional
“Escuela Virtual 2036, youtube y demas herramientas de acceso abierto que
permitan la creacion de actividades interactivas, como ejercicios de matematicas,
evaluaciones, entre otras, Edmodo, WEBEX, Khan Academy, Coursera, Platzi,
ThatQuiz, Educatina, Unicoos, Wix y Google drive y la biblioteca educativa mundial
proporcionada por la UNESCO, https://www.wdl.org/es/

Es importante dar uso al material bibliografico existente en las instituciones
educativas; los cuales pueden organizar como libros viajeros para el uso de los
estudiantes de acuerdo a los aprendizajes dispuestos, asi como los libros asignados
por el Ministerio de Educacién Nacional.

Garantizar el apoyo pedagégico en el marco de la educacién inclusiva a los
estudiantes con discapacidad a partir de las actividades y recursos contemplados
en el Plan Individualizado de Ajustes Razonables (PIAR), a partir de este insumo
disefiar las guias de trabajo y hacer seguimiento con comunicacién telefénica a los
padres de familia, correo electrénico, whatsApp y demas canales dispuestos por las
instituciones educativas.

La Secretaria de Educacion los invita a aprovechar las paginas web de las
instituciones educativas como una herramienta tecnolégica importante para hacer
seguimiento y establecer una comunicacién permanente con los estudiantes y
padres de familia. s

Novedades de directivos docentes, docentes y adm
salud afectados por el COVID-19:

Los rectores deberan reportar al ' siguiente = correo 'electronlco
atencionalcliente. seceducacnon@cundmamarca gov. co. las novedades en el

sintomatologia asociada a este virus: 75610‘2 (Bogota D.C.).
Acciones Administrativas

De acuerdo al Decreto No. 140 del 16 de marzo de 2020, por el cual se declara la
situaciéon de calamidad publica en el Departamernto de Cundmamarca nos
permitimos establecer los siguientes lineamientos: o W‘RQ&‘
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a. Para los funcionarios mayores de 60 afios; mujeres en estado de gravidez:
pacientes crénicos y en alto riesgo tales como: inmunosuprimidos, con
trastornos pulmonares, hipertension, diabetes, problemas cardiacos; los rectores
definiran las estrategias para el cumplimiento de sus compromisos laborales, sin
que éstas afecten o deterioren su salud, esto es, permitir el desarrollo de sus
funciones de manera no presencial. Los directivos docentes verificaran y validaran
la veracidad de éstos diagnésticos, de igual manera, realizaran el control y
seguimiento de sus funciones mediante productos entregables por los canales de
comunicacion establecidos en cada Institucién educativa.

Los rectores que tengan a su cargo personal con las anteriores afectaciones,
enviaran un listado referenciando los siguientes datos al correo
atencionalcliente.seceducacion@cundinamarca.gov.co )

Municipio | Institucion | Nombres | Apellidos | Identificacion | Edad | Cargo | Diagnéstico
educativa

b. Para el desarrolio de las funciones no misionales del personal administrativo:
para este personal aplica lo dispuesto en el literal a), del presente acapite, de igual
manera con el propdsito de proteger y no propiciar el contagio y propagacion del
virus COVID-19, trabajaran en horarios escalonados por turnos, que permitan dar
continuidad a sus funciones, sin alterar el normal funcionamiento administrativo de
las instituciones educativas, lo anterior, teniendo en cuenta que al modificar el
calendario escolar, el nimero de personas que interactian en las instituciones
educativas disminuye, es necesario contar con los funcionarios administrativos que
respondan a las inquietudes de la comunidad y de las entidades.

Es importante por parte de los rectores velar por el estado de salud de los
funcionarios y ante cualquier eventualidad, atender a las indicaciones brindadas de
remision al centro de salud y aislamiento necesario.

c. Notificacién de actos administrativos: se invita a todos los funcionarios adscritos
a la Secretaria de Educacién de Cundinamarca a utilizar el correo electrénico como
medio de notificacién de los actos administrativos que sean emitidos por ésta
entidad, para lo cual es necesario autorizar expresamente a través de este medio la
notificacion respectiva, con el propoésito de disminuir el contaglo y la propagacnon
del virus COVID-19. » S

7. Estrategias Familiares en caso de lmplementar educacmn no. presenc:al a'
partir del 20 de abril de 2020

Es pnontarlo que cada Institucién educativa somallce con los padres de famllla las

b. Estructurar una rutina diaria para desarﬂf F
acompafiamiento de los padres y/o cuidadores, |
explicacion o comunicarse con el docente ante una eventualldad
presenciales dispuestos por las instituciones educatlvas
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Esta rutina diaria permite un orden ldgico a las actlwdades a desarrollar por &l
estudiante en casa siguiendo los parametros de Ias gunas academlcas :
proporcionadas por las instituciones educativas. "= : S RS %&\@'
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c. Serecomienda aprovechar estos espacios para practicar la lectura, la escritura, leer -
en familia fortalece los lazos afectivos. Se sugiere consultar titulos sobre ciencias,
democracia, competencias ciudadanas, realizar ejercicios matematicos, Jugar en
familia y ver peliculas juntos. EI Ministerio de Cultura dispone del siguiénte link
https://maguare.gov.co/ para leer historias con los méas pequerios.

d. Al finalizar el tiempo de desarrollo de guias, se invita a realizar actividades que
aporten a la memoria y a la concentracién, cémo: colorear mandalas, juegos de
mesa como ajedrez, damas chinas, Tangram, rompecabezas, torre de hanoi y
juegos de léxico.

Reiteramos el llamado de familias a mantener la calma y a cumplir con las normas
basicas de higiene, cuidado y autocuidado para evitar el contagio y propagacién del
COVID-19.

a. Realizar el aseo, limpieza de todos los espacios, muebles y enseres y demés
elementos de uso habitual con una frecuencia diaria.

b. Realizar el lavado de manos por 40 a 60 segundos, en especial en los siguientes

momentos: antes de ingerir alimentos y bebidas, después de cualquier actividad

fisica, después de toser o estornudar y después de ir al bafio.

Implementar formas de saludo que eviten el contacto fisico.

Cuando sienta tos o estornudo, cubrir nariz y boca con el antebrazo, o usar un

pafuelo desechable y lavar manos posteriormente.

e. Tapar la boca y nariz cuando va a cambiar de temperatura, principalmente en las

mafianas y en las noches.

Tomar jugos naturales que aporten vitamina C.

Mantener limpia y ventilada la casa.

Evitar los cambios bruscos de temperatura.

Si algin miembro de la familia presenta los sintomas relacionados, no se auto

medique, utilice tapabocas y comuniquese con las lineas de emergencias.

j. Evite participar en eventos o reuniones.

3
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Para mayor informacién, el Ministerio de Salud pone a disposicion del pablico la pagina:
hitps://www.minsalud.gov.co/salud/publica/PET/Paginas/Covid-19.aspx

Desde el Departamento de Cundinamarca, Centro Regulador de Urgencias y
Emergencias — CRUE, se ha habilitado la linea telefénica 123, como. canal de
informacién para las instituciones de salud y la poblacnon en general Esta lmea
funcionara las 24 horas del dia. _

medidas y recomendaciones gubernamentales
publlca respecto al (COVID 19), la Secretaria

sollcnudes las cuales seran atendidas con celerlda_ci_l' en, .ﬁuestros ‘-medlos de aten
al usuario, as: Gl : e

Sistema de Atencion al Ciudadano:
http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov. co/app Loqm/’?sec=28

Correo electrénico: S
Servicioalcliente.seceducacion@cundinamarca. U co: L
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Mercurio: _
hitp://www.cundinamarca.gov.co/Home/ServCiud.ventanilla/ServiciosCiudadano.gc/as

servciudpars_contenidos/cQuejasyReclamos.

Lineas de atencion al ciudadano:

Oficinas Teléfono
Secretaria de Educacién 7491340
Subsecretaria de Educacion 7491301
Direccion de Establecimiento Educativos 7491912
Direccidon de Calidad Educativa 7491317
Direccién de Inspeccién Y Vigilancia 7491905
Direccién de Educacion Superior 7491326
Direccién de Cobertura 7491307
Oficina Asesora Juridica 7491320

Los invitamos a continuar con el propésito de unir esfuerzos con nuestras comunidades
educativas y familias, para darle un manejo adecuado, preventivo y prudente a esta
situacién que nos convoca como cundinamarqueses en la proteccién de la salud de
nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos.

Con aprecio,
AURA PILAR NQRIEGA JIMENEZ
Secretaria dg¢ Educacién

Nombre Cargo Actividad \ Firma
Adriana Janeth Guzman Olaya Directora de Calidad Elabord y aprobd ! .
Celiar Anibal Forero Director de Personal Elaboré y aprobé _
Angélica Fernanda Camargo Casallas | Directora de la Oficina Revisé y aprob6 ‘Qb

Asesora Juridica .

José Maria Leiton Gallego Subsecretario de Educacién __|_Revisé y aprobd | @vA(;NQ'
“Los aquf firmantes manifestamos que hemos leido y revisado toda la informacién que obra en este documento, el cual se
encuentra ajustado a la ley, por lo que se presenta para firma de la Secretaria de Educacion de Qundinam‘ar,c,:a".
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