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CIRCULAR No.o 3 8

DE: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DEL SECTOR CENTRAL DE LA
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA.

ASUNTO: NUEVAS MEDIDAS PARA ATENDER LA CONTINGENCIA
COVID-19

FECHA: 16 MAR 2020

La Secretaric de la Funcidn Publica teniendo en cuenta el Decreto
Departamenial No. 137 de 12 de marzo de 2020 “Por el cual se declara la alerta
amarifla, se adoptan medidas administrativas, se establecen lineamientos vy
recomendaciones para fa contencién de la pandemia por el Coronavirus- COVID-19 en el
Departamento de Cundinamarca y se dictan otras disposiciones”, las Directlivas de
orden Nacional y en armonia con las Circulares 034 del 12 de marzo y 035 del 13
de marzo 2020 emitidas por este Despacho, adopta e implementa nuevas
medidas administrativas preventivas para |a contencidn del CORONAVIRUS
(COVID-19), a saber:

1. Los funcionarios que tengan hijos en casa por [a medida adoptada por la
Presidencia de la Republica, los funcionarios mayores de 60 afos, las
mujeres embarazas, las personas con enfermedades base tales como:
inmunosuprimidos, frastornos pulmunares, hipertension, diabetes, problemas
cardiacos y demds funcionarios con alguna complicacién en su salud o
que no requieran el desplazamiento a la Gobernacion de Cundinamarca
efectuaran frabajo virtual previa autorizacién del jefe inmediato. Para el
efecto cada Secretarioc de Despacho deberd remitir el dia de hoy 16 de
marzo de 2020, un correo electrénico con la relacidn de dichos
funcionarios en la matriz gue se adjunta a la presente Circular o las
direcciones electrénicas freddy.ballesteros@cundinamarca.gov.co Director
de Talento Humano y cataling.gonzalez@cundinamarca.gov.co. Directora
de Desarrollo Humano de la Secretaria de la Funcion PUblica.

Esta Secretaria remitird los formatos “Acuerdo de frabajo Virtual” y
"Constancia de frabajo virtual” a los Secretarios de Despacho con el fin de
gue se garantice la prestacién del servicio y el cumplimiento de los deberes
laborales.
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2. Los funcionarios que sean relacionados por el respectivo Secretario para
trabajo virtual deberdn estar laborando en sus casas en el horario de
frabgjo y compensando el horario de semana santa a través de la jornada
virtual, para el efecto cada jefe inmediate deberd efectuar el respectivo
seguimiento y adopcién del protocolo emitido por la Secretaria TIC y esta
Secretaria efectuard el control permanente a través de monitoreo
tfelefdnico y/o virtual,

3. Se sugiere a cada Secretaria que les confratistas en coordinacidn con sus
supervisores puedan desarrollar sus actividades de manera virtual.

4, Se reducen las Comisiones a Municipios y se solicita a las Secretarias solo
tramitar las indispensables por necesidad ¢ urgencia en la prestacion del
servicio.

5. Delasemana del 16 al 31 de marzo cada Secretaria de Despacho deberd
adoptar las medidas necesarias para noe atender al publico de manera
presencial, garantizando su atencidn de manera virteal o telefénica, sdlo
deberd autorizar el ingreso al publico en casos de urgencia o necesidad
del servicio.

6. Se restringe el uso de los ascensores para los funcionarios y contratistas,
motivo por el cual sélo puede ser usado por personas en condicion de
discapacidad, con afecciones en salud o alguna causa gue amerite su
ufilizacién. La Empresa Inmobiliaria garantizard el cumplimiento de la
restriccion.

7. Los funcionarios gue se reintegren de su periodo de vacaciones deberdn
reportarse el dia de su regreso laboral a la Direccién de Desarrollo Humano
con el fin de diligenciar un formato de encuesta preventivo y de control.

8. Se reitera que se deberdn aplazar reuniones con afluencia de mds de 500
personas y procurar realizar las demdads reuniones de manera virtual.

Las anteriores medidas rigen a partir de la fecha, son de cardcter transitorio y de
obligaiorio cumplimiento.

Cordialmente,
/ =
‘ CLLLLH"‘,, ] .
PAULA SUSANA OSPINA FRANCO
Secretaria de la Funcién PUblica

Prayectd: Catalhg Gonzdlaz- Directora de Desamallo Humanio W
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